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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber 
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 

 
 

SOCIAL 
Según el Decreto 420 de marzo 18 de 2020, emitido por el Ministerio del Interior, donde se imparten 
instrucciones en materia de orden público debido a la emergencia sanitaria generada por la 
pandemia de COVID-19, en su artículo 3, establece el toque de queda de niños, niñas y adolescentes, 
siendo esta la población que en su mayoría es atendida por las Instituciones Educativas del País.  
 
Que el Ministerio de Educación a través de la Directiva 05 de marzo 25 de 2020, entrega 
orientaciones a las Instituciones Educativas (Fondo de servicios educativos), con el fin de ofrecer 
estrategias para los Instituciones Educativas, en la flexibilización del currículo y el plan de estudios 
atendiendo a las condiciones Sanitarias.  
 
Que, la Circular 082 de 2020 de la Secretaria de Educación del Departamento del Tolima, entrega 
orientaciones administrativas y pedagógicas de acuerdo a la Directiva 05 del Ministerio de Educación 
Nacional y bajo estos presupuestos legales y reglamentarios se ha establecido la necesidad de 
contratar la adquisición de material pedagógico, tangram, ajedrez, y reproducción de fotocopias e 
impresión para guías didácticas, como estrategia pedagógica en la flexibilización del currículo y el 
plan de estudios, atendiendo las condiciones de la emergencia sanitaria por el Covid-19 que nos 
obliga al trabajo académico en casa y teniendo en cuenta las competencia directa del sector y 
condiciones tecnológicas de la comunidad educativa de todas las sedes institucionales.  
 

IMPACTO INSTITUCIONAL   
Según el Decreto 420 de marzo 18 de 2020, emitido por el Ministerio del Interior, donde se imparten 
instrucciones en materia de orden público debido a la emergencia sanitaria generada por la 
pandemia de COVID-19, en su artículo 3, establece el toque de queda de niños, niñas y adolescentes, 
siendo esta la población que en su mayoría es atendida por las Instituciones Educativas del País.  

 
REGULATORIO 
Decreto 1290 de 2009. 

 
TECNICO:  
 

Objetivo General: Contratar la adquisición de material pedagógico, tangram, ajedrez, y reproducción 

de fotocopias e impresión para guías didácticas, como estrategia pedagógica en la flexibilización del 

currículo y el plan de estudios, atendiendo las condiciones de la emergencia sanitaria por el covid-19, 

necesario en la institución educativa. 

Objetivo Específico: Facilitar las herramientas a cada funcionario para el desarrollo de sus labores.  

ASPECTOS GENERALES 



 

INSTITUCION EDUCATIVA LA FILA 
NIT: 809.006.850-6 

MUNICIPIO DE ICONONZO – TOLIMA 

ESTUDIO DEL SECTOR PARA PROCESO  

REGIMEN ESPECIAL NO RE-003-2020-INSTITUCIÓN EDUCATIVA  

 

 
Ficha Técnica: 
 

ITEM UNSPSC DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 27112309 
LAPIZ PARA DIBUJO PROFESIONAL MINA 
NEGRA 

UNIDAD 247 

2 27112309 LAPIZ EN MADERA NIMA ROJA UNIDAD 23 

3 44121619 TAJALAPIZ METALICO DOBLE SERVICIO UNIDAD 247 

4 44121804 BORRADOR GRANDE BLANCO UNIDAD 247 

5 44121707 
CAJA DE COLORES TRIANGULAR GRANDE 
ELABORADO EN MANERA CON MINA DE 5.0 
MM APORTANDO MAYOR RESISTENCIA 

CAJA 23 

6 14111514 BLOCK IRIS POR 50 HOJAS UNIDAD 229 

7 60102513 
DOMINO DE FIGURAS EN MADERA TALLADO 
EN COLORES 

UNIDAD 23 

8 60102711 TAMGRAM EN MADERA DE 7 PIEZAS UNIDAD 23 

9 60121204 
CAJA DE TÉMPERAS POR 9 UNIDADES CON 
PINCELES Y PALETA 

CAJA 133 

10 14111519 
PAQUETE DE CARTULINA X 1/8 POR 10 
UNIDADES COLORES SURTIDOS 

PAQUETE 137 

11 60123601 PEGANTE LIQUIDO POR 225 GR UNIDAD 23 

12 60123604 
TUBO DE ESCARCHA COLORES SURTIDOS POR 
25 GR 

UNIDAD 115 

13 44121707 
CAJA DE COLORES DOBLE PUNTA EN MADERA 
POR 12X24 

CAJA 206 

14 14111514 
BLOCK POR 50 HOJAS DE 75 GR TAMAÑO 
CARTA COLOR BLANCO 

UNIDAD 132 

15 14111514 BLOCK CARTA CUADRICULADO POR 50 HOJAS UNIDAD 224 

16 55101510 
CARTILLAS DE MANDALAS POR 69 PAGINAS 
CARATULA EN PROPALCOTE DE 280 GR EN 
POLICROMIA 

UNIDAD 114 

17 60101902 CUBO DE RUBICA 3X3 PROFESIONAL UNIDAD 114 

18 13111064 CAJA DE PLASTILINA GRANDE X 12 UNIDADES CAJA 114 

19 44121704 LAPICERO TINTA NEGRA UNIDAD 110 

20 55101510 
CARTILLA DE SUDOKU DE 69 PAGINAS 
CARATULA EN PROPALCOTE DE 280 GR EN 
POLICROMIA 

UNIDAD 110 

21 60101008 
KIT DE GEOMETRIA ( REGLA, 2 ESCUADRAS, 1 
TRANSPORTADOR) EN PASTA DURA 

UNIDAD 110 

22 60104501 
TABLA PERIODICA TAMAÑO CUARTO EN 
PROPALCOTE DE 280 GR 

UNIDAD 92 

23 11121809 PLIEGO CARTON PAJA UNIDAD 110 

24 44122003 
CARPETA DE CARTON COLGANTE CON 
GANCHOS TAMAÑO CARTA 

UNIDAD 202 
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25 44111812 
CUADERNILLO DE DIBUJO TAMAÑO DIN A/3 
CON FORMATO HORIZONTAL EN BOND DE 115 
GR POR 20 HOJAS 

UNIDAD 18 

26 44121707 
CAJA DE COLORES GRANDE REDONDOS POR 
15 UNIDADES 

CAJA 18 

27 60141102 
JUEGO DE AJEDREZ METALICOS DE 25 X 25CM 
CON FICHAS IMANADAS 

UNIDAD 18 

28 82121702 
PAQUETE DE GUIAS Y MATERIAL PEDAGOGICO 
PARA GRADOS DE TRANSICION, BASICA Y 
MEDIA 

UNIDAD 245 

 
 
Lugar de ejecución o entrega 
La entrega de los elementos será en la sede principal de la Institución Educativa La Fila, en el 
municipio de Icononzo – Tolima. 
 
Cronograma 
 

Actividad 

DIAS 

1 2 3 4 5 6 7 

Entrega del 
producto 

     X  

 
 
 
 
La Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los 
siguientes proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes 
características: 
 

RAZON SOCIAL NIT ACTIVIDAD ECONOMICA          (CIIU V 4) 
TIPO DE 

SOCIEDAD 

BLANCA DEISY 
RODRIGUEZ 

38.211.728-7 

G4761 Comercio al por menor de libros, 
periódicos, materiales y artículos de 
papelería y escritorio, en 
establecimientos especializados. 
 

Persona Natural 

ESTUDIO DE LA OFERTA 
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LAURA CRISTINA 
MARTINEZ RADA 

65.633.902-1 

G4761 Comercio al por menor de libros, 
periódicos, materiales y artículos de 
papelería y escritorio, en 
establecimientos especializados. 
 

Persona     Natural  

GLORIA 
ESPERANZA 
RODRIGUEZ 

65.757.708-1 

G4761 Comercio al por menor de libros, 
periódicos, materiales y artículos de 
papelería y escritorio, en 
establecimientos especializados. 
 

Persona     Natural 

 
 
 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto 

que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para 

su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el 
MManual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por 
Colombia Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del 
futuro contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
 

N
u

m
er

ó
 

     

C
la

se
 

Fu
en

te
 

Et
ap

a 

Ti
p

o
 Descripción (Que 

puede pasar y como 
puede ocurrir) 

C
o

n
se

cu
en

ci
a 

P
ro

b
ab

ili
d

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 d

e
l R

ie
sg

o
 

C
at

eg
o

rí
a 

¿A
 q

u
ié

n
  s

e 
 le

 a
si

gn
a?

 

Tratamiento 
/ Control a 

ser 
implementa

do 

Impacto 
después del 
tratamiento 

¿A
fe

ct
a 

la
 e

je
cu

ci
ó

n
 d

e
l c

o
n

tr
at

o
? 

P
er

so
n

a 
re

sp
o

n
sa

b
le

 p
o

r 

im
p

le
m

en
ta

r 
el

 t
ra

ta
m

ie
n

to
 

Fe
ch

a 
es

ti
m

ad
a 

en
 q

u
e 

se
 in

ic
ia

 e
l 

tr
at

am
ie

n
to

 

Fe
ch

a 
es

ti
m

ad
a 

en
 q

u
e 

se
 c

o
m

p
le

ta
 

el
 t

ra
ta

m
ie

n
to

 

Monitoreo 
y revisión 

P
ro

b
ab

ili
d

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 d

e
l R

ie
sg

o
 

C
at

eg
o

rí
a 

¿C
ó

m
o

 s
e 

re
al

iz
a 

el
 

m
o

n
it

o
re

o
? 

P
er

io
d

ic
id

ad
 

¿C
u

án
d

o
? 

1 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o

 

Ej
ec

u
ci

ó
n

 

R
ie

sg
o

s 
So

ci
al

es
 o

 P
o

lít
ic

o
s Son los derivados de 

los cambios de las 
políticas 
gubernamentales y 
de cambios en las 
condiciones sociales 
que tengan impacto 
en la ejecución del 
contrato. 

Su
sp

en
si

ó
n

 t
em

p
o

ra
l 

P
o

si
b

le
 

M
o

d
er

ad
o

 

P
u

ed
e 

o
cu

rr
ir

 e
n

 c
u

al
q

u
ie

r 

m
o

m
en

to
 f

u
tu

ro
 

R
ie

sg
o

 A
lt

o
 

En
ti

d
ad

 -
 C

o
n

tr
at

is
ta

 

Revisar 
procesos 

Im
p

ro
b

ab
le

 

M
en

o
r 

P
u

ed
e 

o
cu

rr
ir

 

o
ca

si
o

n
al

m
en

te
 

R
ie

sg
o

 B
aj

o
 

No 

En
ti

d
ad

 -
 C

o
n

tr
at

is
ta

 

A
 lo

s 
3

 d
ía

s 
 s

ig
u

ie
n

te
s 

d
e 

 

o
ri

gi
n

ar
se

 e
l r

ie
sg

o
 

A
 lo

s 
5

 d
ía

s 
si

gu
ie

n
te

s 
d

e 

o
ri

gi
n

ar
se

 e
l t

ra
ta

m
ie

n
to

 

R
eu

n
io

n
es

 

C
ad

a 
2

 d
ía

s 

RIESGOS PREVISIBLES 



 

INSTITUCION EDUCATIVA LA FILA 
NIT: 809.006.850-6 

MUNICIPIO DE ICONONZO – TOLIMA 

ESTUDIO DEL SECTOR PARA PROCESO  

REGIMEN ESPECIAL NO RE-003-2020-INSTITUCIÓN EDUCATIVA  

 

2 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o

 

P
la

n
ea

ci
ó

n
 -

 E
je

cu
ci

ó
n

 

R
ie

sg
o

s 
O

p
er

ac
io

n
al

es
 

Son los asociados a 
la operatividad del 
contrato, tales 
como: (i) La 
insuficiencia del 
Presupuesto oficial; 
(ii) Del plazo del 
contrato. 
 

Su
sp

en
si

ó
n

 t
em

p
o

ra
l 

Im
p

ro
b

ab
le

 

M
en

o
r 

P
u

ed
e 

o
cu

rr
ir

 o
ca

si
o

n
al

m
en

te
 

R
ie

sg
o

 B
aj

o
 

En
ti

d
ad

 

Revisar 
procesos 

R
ar

o
 

In
si

gn
if

ic
an

te
 

P
u

ed
e 

o
cu

rr
ir

 

ex
ce

p
ci

o
n

al
m

en
te

 

R
ie

sg
o

 B
aj

o
 

No 

En
ti

d
ad

 

A
 lo

s 
3

 d
ía

s 
 s

ig
u

ie
n

te
s 

d
e 

 

o
ri

gi
n

ar
se

 e
l r

ie
sg

o
 

A
 lo

s 
5

 d
ía

s 
si

gu
ie

n
te

s 
d

e 

o
ri

gi
n

ar
se

 e
l t

ra
ta

m
ie

n
to

 

A
n

ál
is

is
 ju

rí
d

ic
o

 y
 f

in
an

ci
er

o
  

C
ad

a 
2

 d
ía

s 

 
 
 

 
Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron 
solicitudes de cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales 
cotizaciones y procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  

 

ADQUISICION DE MATERIAL PEDAGOGICO 

ITEM 
DESCRIPCION 

ELEMENTO 
CAN 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

VALOR 
UNITARIO 

Cotizacion 
No 01  

VALOR 
UNITARIO 

Cotizacion 
No 02 

VALOR 
UNITARIO 

Cotizacion 
No 03 

PROMEDIO PROMEDIO  TOTAL 

1 

LAPIZ PARA 
DIBUJO 
PROFESIONAL 
MINA NEGRA 

247 ALUMNOS 890 219.830 950 234.650 900 222.300 676.780 225.593 

2 

LAPIZ EN MADERA 
NIMA ROJA 

23 ALUMNOS 890 20.470 950 21.850 900 20.700 63.020 21.007 

3 

TAJALAPIZ 
METALICO DOBLE 
SERVICIO 

247 ALUMNOS 380 93.860 400 98.800 420 103.740 296.400 98.800 

4 

BORRADOR 
GRANDE BLANCO 

247 ALUMNOS 450 111.150 500 123.500 430 106.210 340.860 113.620 

5 

CAJA DE COLORES 
TRIANGULAR 
GRANDE 
ELABORADO EN 
MANERA CON 
MINA DE 5.0 MM 
APORTANDO 
MAYOR 
RESISTENCIA 

23 ALUMNOS 7.500 172.500 8.000 184.000 7.800 179.400 535.900 178.633 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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6 
BLOCK IRIS POR 50 
HOJAS 

229 ALUMNOS 4.950 1.133.550 5.000 1.145.000 5.200 1.190.800 3.469.350 1.156.450 

7 

DOMINO DE 
FIGURAS EN 
MADERA 
TALLADO EN 
COLORES 

23 ALUMNOS 11.500 264.500 11.600 266.800 12.000 276.000 807.300 269.100 

8 

TAMGRAM EN 
MADERA DE 7 
PIEZAS 

23 ALUMNOS 5.800 133.400 6.000 138.000 5.950 136.850 408.250 136.083 

9 

CAJA DE 
TÉMPERAS POR 9 
UNIDADES CON 
PINCELES Y 
PALETA 

133 ALUMNOS 4.950 658.350 5.000 665.000 5.200 691.600 2.014.950 671.650 

10 

PAQUETE DE 
CARTULINA X 1/8 
POR 10 UNIDADES 
COLORES 
SURTIDOS 

137 ALUMNOS 1.850 253.450 2.000 274.000 1.900 260.300 787.750 262.583 

11 

PEGANTE LIQUIDO 
POR 225 GR 

23 ALUMNOS 3.200 73.600 3.250 74.750 3.300 75.900 224.250 74.750 

12 

TUBO DE 
ESCARCHA 
COLORES 
SURTIDOS POR 25 
GR 

115 ALUMNOS 600 69.000 650 74.750 610 70.150 213.900 71.300 

13 

CAJA DE COLORES 
DOBLE PUNTA EN 
MADERA POR 
12X24 

206 ALUMNOS 5.950 1.225.700 6.000 1.236.000 6.150 1.266.900 3.728.600 1.242.867 

14 

BLOCK POR 50 
HOJAS DE 75 GR 
TAMAÑO CARTA 
COLOR BLANCO 

132 ALUMNOS 2.950 389.400 3.100 409.200 3.000 396.000 1.194.600 398.200 

15 

BLOCK CARTA 
CUADRICULADO 
POR 50 HOJAS 

224 ALUMNOS 3.900 873.600 4.200 940.800 4.250 952.000 2.766.400 922.133 
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16 

CARTILLAS DE 
MANDALAS POR 
69 PAGINAS 
CARATULA EN 
PROPALCOTE DE 
280 GR EN 
POLICROMIA 

114 ALUMNOS 2.200 250.800 2.300 262.200 2.250 256.500 769.500 256.500 

17 

CUBO DE RUBICA 
3X3 PROFESIONAL 

114 ALUMNOS 9.500 1.083.000 10.000 1.140.000 9.900 1.128.600 3.351.600 1.117.200 

18 

CAJA DE 
PLASTILINA 
GRANDE X 12 
UNIDADES 

114 ALUMNOS 1.800 205.200 2.000 228.000 2.100 239.400 672.600 224.200 

19 
LAPICERO TINTA 
NEGRA 

110 ALUMNOS 890 97.900 900 99.000 900 99.000 295.900 98.633 

20 

CARTILLA DE 
SUDOKU DE 69 
PAGINAS 
CARATULA EN 
PROPALCOTE DE 
280 GR EN 
POLICROMIA 

110 ALUMNOS 2.200 242.000 2.300 253.000 2.350 258.500 753.500 251.167 

21 

KIT DE 
GEOMETRIA ( 
REGLA, 2 
ESCUADRAS, 1 
TRANSPORTADOR) 
EN PASTA DURA 

110 ALUMNOS 6.300 693.000 6.500 715.000 6.400 704.000 2.112.000 704.000 

22 

TABLA PERIODICA 
TAMAÑO CUARTO 
EN PROPALCOTE 
DE 280 GR 

92 ALUMNOS 2.500 230.000 2.600 239.200 2.530 232.760 701.960 233.987 

23 
PLIEGO CARTON 
PAJA 

110 ALUMNOS 2.950 324.500 3.000 330.000 3.100 341.000 995.500 331.833 

24 

CARPETA DE 
CARTON 
COLGANTE CON 
GANCHOS 
TAMAÑO CARTA 

202 

ALUMNOS 890 179.780 910 183.820 900 181.800 545.400 181.800 
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25 

CUADERNILLO DE 
DIBUJO TAMAÑO 
DIN A/3 CON 
FORMATO 
HORIZONTAL EN 
BOND DE 115 GR 
POR 20 HOJAS 

18 

ALUMNOS 3.950 71.100 4.000 72.000 4.200 75.600 218.700 72.900 

26 

CAJA DE COLORES 
GRANDE 
REDONDOS POR 
15 UNIDADES 

18 

ALUMNOS 14.900 268.200 15.000 270.000 15.300 275.400 813.600 271.200 

27 

JUEGO DE 
AJEDREZ 
METALICOS DE 25 
X 25CM CON 
FICHAS 
IMANADAS 18 

ALUMNOS 11.500 207.000 11.800 212.400 12.000 216.000 635.400 211.800 

28 

PAQUETE DE 
GUIAS Y 
MATERIAL 
PEDAGOGICO 
PARA GRADOS DE 
TRANSICION, 
BASICA Y MEDIA 

245 

ALUMNOS 6.000 1.470.000 6.100 1.494.500 6.300 1.543.500 4.508.000 1.502.667 

 
NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  
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